CAMARA MUNICIPAL DE INHAMBUPE

Estado da Bahia

OBIJETO

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de materiais de expedientes em geral, de acordo com a

TERMO DE REFERENCIA

necessidade da Camara Municipal de Vereadores de Inhambupe/Ba.

JUSTIFICATIVA

Justifica-se a aquisi¢do dos materiais relacionados para repor estoque, pois sdo indispensdveis ao pleno
funcionamento e execuc¢do das atividades administrativas desta Casa Legislativa, bem como suas unidades

administrativas, dando suporte as tarefas rotineiras e agbes operacionais, sem os quais prejudicara diversas
atividades administrativas desenvolvidas diariamente.

QUANTITATIVOS, VALOR ESTIMADO E ESPECIFICAGAO TECNICA DO OBJETO

Item | Descrigdo Unid. Qtd. Valor | Valor
Unit. Total

Papel Oficio. Formato A-4, cor branca, gramatura

1 75g/m2. Dimensdes: 210 x 297 mm. Embalagem: X 30 RS
caixa com 10 resmas de 500 folhas, com dados de 352,67 RS
identificacdo do produto e marca do fabricante 10.580,00
Pasta Arquivo tipo AZ. Em papel prensado,
tamanho oficio. DimensGes: 350 mm (largura) x 280
mm (altura) x 85 mm (dorso), com variacio de +/-
10%. Com protetor metdlico nas bordas da parte

2 inferior, fecho metdlico com alavanca de UND 80 RS
acionamento para abertura auxiliado por mola fixada 33,17
por 04 (quatro) rebites, prendedor em material
plastico de boa resisténcia, orificio de manuseio
revestido de material plastico e janela para RS
identificacdo no dorso. 2.653,60
Clips para Papel. Galvanizado, N° 2/0. Caixa com RS

3 dados de identificagdo do produto e marca do CX 30 578 RS
fabricante. (Caixa com 100 unidades). ? 173,30
Clips para Papel. Galvanizado, N° 6/0. Caixa com RS

4 dados de identificacdo do produto e marca do CX 30 556 RS
fabricante. (Caixa com 50 unidades). . 166,90
Caneta Esferografica — Escrita média, ponta 1,0
mm, corpo transparente com furo lateral e marca do RS

5 fabricante. Tampa ventilada. Carga removivel n3o CX 5 7916
rosqueada, ponta de tungsténio com esfera de 1 mm. y RS
Cores diversas (Caixa com 50 unidades). 395,80
Pasta Suspensa. Lateral, para arquivo deslizante,

6 em cartdo Kraft, cabides plasticos, visor e etiqueta UND 250 RS
para escrituracdo, e prendedor. Dimensdes 2,87 RS
aproximadamente de 365 x 290mm 716,67
Grampeador. Capacidade para grampear até 100 RS

7 folhas. Estrutura metdlica, full strip — armazenar 01 UND 5 5483 RS
(um) trilho, apoio emborrachado. e 274,17
Grampeador. Capacidade para grampear até 25 RS

8 folhas. Estrutura metdlica, full strip — armazenar UND 60 2330 RS
01(um) trilho, apoio emborrachado. Para utilizagdo ! 1.398,20
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de grampo 26/6.
Grampo. Galvanizado, para grampeador, tamanho RS

9 23/13, capacidade para grampear de 50 a 100 folhas. CX 1 33.66 RS
(Caixa contendo 5.000 unidades). 4 33,66
Grampo. Galvanizado, para grampeador, tamanho RS

10 | 26/6, capacidade para grampear de 2 a 30 folhas. CX 5 1139 RS
(Caixa contendo 5.000 unidades). : 56,93
Lapis Grafite 2HB. Em madeira mole recoberto com
tinta e verniz atoxicos e ndo lavaveis. Dimensdes do R$

11 lapis: de 6,5 a 7,5mm de didmetro X 170 a 180 mm de CcX 4 66.15
comprimento. Diametro do grafite aproximadamente ’ RS
de 2 mm. (Caixa com 144 lapis). 264,60
Borracha - Tipo Escolar na cor branca - tamanho RS$

12 pequena (N2 60), BORRACHA MACIA E SUAVE. (Caixa CX 2 26.95 RS
com 60 unidades). 4 53,90

13 Eléstico para Dinheiro. Tipo ltex, para dinheiro, n* | | 5 R$ RS
18. Apresentagdo em pacote com 500g. 17,61 88,05

g 2 RS RS

14 | Almofada para carimbo. N°3. Azul e preta. UND 3 14,26 4279

15 Tinta para carimbo. Tinta sem 6leo para carimbo. R 10 RS RS
Cores azul e preta. (Frasco com 42ml). 11,08 110,83
Tesoura. Em aco, cabo em polipropileno, com 21 cm RS RS

16 : UND 5
de comprimento 29,72 148,60

17 Fita Adesiva Dupla Face. Em polipropileno. UND 10 RS RS
Dimensdes: 12 mm X 30m. (Rolo com 30m). 10,09 100,93
Fita Adesiva Transparente. Em polipropileno, RS

18 | dimensdes largura minima de 48mm e maxima 50mm UND 15 332 RS
X comprimento de 45m. (Rolo medindo 50m). ? 124,80
Régua. Graduada, de 30cm, subdivisdo em mm, em R$

19 material de plastico incolor, com no minimo 3,00 mm UND 30 212 RS
de espessura e 35 mm de largura. K 63,50
Livro de Ata. Pautado, sem margem, capa dura, cor R$

20 | preta, 100 folhas numeradas e papel de alta alvura. UND 5 16.27 RS
Dimensdes: 320 x 220 mm ? 81,35

,1 | Envelope Branco. Sem timbre, medindo 340 x | .. 3 RS RS$
240mm. Unidade. 166,75 333,49
Envelope para Convite. Tamanho % oficio. Cores RS RS

22 : = "o und 100
variadas, a serem definidas quando da aquisi¢do 0,31 31,00

23 Classificador Plastico. Com abas e elastico | _ RS RS
polionda, 20 mm. Tamanho oficio, diversas cores. 3,07 306,67
Papel Cartdo. Um lado pardo e outro colorido fosco. RS

24 Espessura: 225g/m?2. Medida: 48 x 66 cm (pacote com PCT 5 29.43 RS
10). g 147,17
Pincel para Quadro Branco. Ponta macia, R$

25 | recarregavel. (Caixa com 12 unidades). Cores: preta, CX 2 141,01 RS
vermelho e azul. ! 282,01
Apagador quadro magnético (branco), material

26 corpo plastico, comprimento 15 cm, largura 6 cm, UND 5 RS
altura 4 cm, material base feltro, com encaixe para 10,91 RS
pincel 54,55

27 | Papel Vergé. Cores variadas a serem definidas PCT 4 RS RS
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quando da aquisi¢do. Dimensdes: 210 x 297 mm. 25,82 103,29
Formato A-4, gramatura 180g/m2. (Pacote com 50
folhas).
Caneta Marca Texto. Ponta indeformavel, tinta

28 fluorescente a base de agua. Marcado no corpo a ox 15 RS
marca do fabricante. (Caixa com 04 unidades nas 10,05 RS
cores: neon abobora, amarelo, verde e rosa) 150,75
Calculadora Digital. Portétil, 12 (doze) digitos, visor
em cristal liquido. Fungdes: Calculo de custo, venda,
margem, cdlculo de imposto, cadlculo de taxa, RS

29 conversio de moeda, margem de lucro, UND 5

,. : 17,84

porcentagem, 04 operagGes seletor decimal.
Impressora 01 linha / segundo 18x10cm. RS
c/impressora. 89,20
Perfurador de Papel. Com capacidade para

30 perfurar até 50 (cinquenta) folhas de papel de UND 10 RS
75g/m2, com 02 (dois) furos, estrutura metdlica com 76,69 RS
dep6sito, acabamento de qualidade e furos precisos. 766,93
Perfurador de Papel. Com capacidade para

31 perfurar até 100 (cem) folhas de papel, com 02 (dois) UND 2 RS
furos, estrutura metalica com depdsito, acabamento 202,33 RS
de qualidade e furos precisos. 404,67
Cola Branca. Lavavel, n3o téxica, a base de agua.

32 Prépria para colar papel, couro e tecido. Embalagem UND 1 RS
em frasco plastico de 40g, com dados de identificacdo 17,01 RS
do produto. (Caixa c/12) 17,01

33 Livro de Protocolo. Encadernado com 100 folhas, UND 5 RS RS
dimensdes 215 x 160 mm 11,42 57,10
Agenda, tipo permanente, revestimento capa
courvin, quantidade folhas 386, gramatura 56, RS

34 | comprimento 20 cm, tipo encadernagdo costuradae | UND 15 3088
colada, largura 14,8 cm, tipo papel miolo off set, ? RS
caracteristicas adicionais: sem indicagdo do ano civil. 463,15
Bloco de Lembretes autoadesivos. (Pacote com RS

35 | 04 blocos amarelos com 100 folhas medindo 38mm x uni 50 3.70 RS
51mm). 2 184,83

36 Envelqpes para Convites. Tamanho 10 x 15cm, em Und 100 RS RS
cores diversas. 1,44 144,00

Valor total estimado: R$ 21.065,66

DO REGIME DE EXECUGAO, LOCAL E DA FORMA DO FORNECIMENTO

O fornecimento contratado sera realizado por execugao indireta

A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

a) Localidade: Na Cadmara de Vereadores do Municipio de Inhambupe.

b) Dias e horarios da entrega: Conforme Solicitagdo de Fornecimento

c) Periodicidade do fornecimento: No dia e horario indicados na Ordem de Fornecimento que devera ser enviada
ao fornecedor com um prazo minimo de 05 (cinco) dias de antecedéncia.

A CONTRATADA devera executar o servigo utilizando-se dos materiais e equipamentos necessarios a perfeita
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execugdo do fornecimento, conforme ordem de solicitagcdo emitida pela Secretaria solicitante
DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Apds levantamento de mercado, reconhece-se que a solugdo mais vantajosa para a administragdo é a
contratagdo de empresa para o fornecimento de materiais de expediente, necessaria para atender as demandas
das atividades desta Casa Legislativa.

A contratacdo em tela, visa dar continuidade ao fornecimento dos referidos materiais cabendo o prazo do
fornecimento ser mediante necessidades apresentadas pela Administragao.

PRAZO E LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS
O prazo de execugdo é de 12 (doze) meses, contados do recebimento da Nota de Empenho, da assinatura do
Contrato ou instrumento equivalente.

A entrega do fornecimento dos materiais acima serd realizada na sede da Contratante.

O objeto sera RECEBIDO PROVISORIAMENTE, mediante termo assinado pelo responsavel designado para
acompanhamento e fiscalizagdo.

O fornecimento poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser, se possivel, reexecutados no prazo de 02
(dois) dias corridos, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdao das
penalidades.

O prazo para recebimento definitivo podera ser estendido, caso necessario, a fim de garantir maior possibilidade
ao contratante de verificagcdo da adequagdo do servigo contratado.

A Administragdo rejeitard, no todo ou em parte, o objeto executado em desacordo com os termos descritos
neste Termo de Referéncia.

O recebimento do objeto ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

PRECO ESTIMADO
O custo estimado total da contratagdo é de RS 21.065,66 (vinte e um mil, sessenta e cinco reais e sessenta e
seis centavos), conforme pesquisa de prego anexa.

Para defini¢cdo do quantitativo, foram analisadas as necessidades deste 6rgao, bem como fora ponderado a
possibilidade de uma margem prudente de aumento de quantitativo em razdo da expansdo dos servigos
publicos prestados.

CLASSIFICACAO DE SERVICOS E BENS COMUNS

Os servicos a serem prestados na presente dispensa de licitagdo enquadram-se na definicdo de servigos
caracterizados como comuns, tendo em vista que possuem caracteristicas tecnicamente padronizadas, de
aferi¢do simples, cujos padrdes de desempenho sdo objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais
do mercado.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Constituem obrigacdes do Contratante:
a) Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;
14
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b) Pagar as obrigacGes financeiras dentro dos prazos estabelecidos em contrato;

¢) Comunicar a CONTRATADA, qualquer irregularidade na execugdo do contrato e interromper imediatamente
a prestacao, se for o caso;

d) Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas deste Termo de Referéncia.

e) Prestar as informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados.

f) Fiscalizar o cumprimento do contrato.

g) Comunicar oficialmente a Contratada quaisquer falhas verificadas que venham a infringir clausulas
contratuais, especialmente no que se refere as obrigagdes da contratada previstas no item anterior.

h) Mensurar, quantificar e precificar quaisquer danos causados ao patriménio publico, quando tenham sido
causados pelos colaboradores da Contratada durante o processo de execugdo dos servigos, para se for o caso,
fazer a retengdo desses valores por ocasido dos pagamentos, se aplicada a penalidade prevista no Contrato.

i) Reter, por ocasido de cada pagamento, os valores de cada penalidade, caso venham a ser aplicadas de acordo
com o previsto no contrato.

j) A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execugdo da presente contratagdo, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

OBRIGACﬁES DA CONTRATADA
Constituem obrigacdes da Contratada, dentre outras:
a) Prestar os servigos, objeto do contrato, conforme especificagdes, prazos e local constantes no Termo de

Referéncia;

b) Cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e sua proposta de precos,
assumindo exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.

c) Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

d) A Contratada obedecera as normas e os procedimentos internos atinentes as rotinas didrias da Contratante.
e) Acatar as orienta¢des da administracdo, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas.

f) Responsabilizar-se diretamente pelos danos causados a administragdo e a terceiros, inclusive no que se
refere a execucdo direta das atividades profissionais referidas neste procedimento, decorrentes da sua
culpa ou dolo, apurados apods o regular processo administrativo;

g) Reconhecer os direitos da administragdo em caso de rescisdo unilateral;

h) Comunicar a contratante qualquer anormalidade que interfira no bom andamento dos servigos.

i) Arcar com todos os encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislagdo vigente, e de quaisquer outros em
decorréncia da sua condi¢do de empregadora, no que diz respeito aos seus colaboradores;

j) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham a serem vitimas os seus colaboradores em
servigo, cumprindo todas as suas obriga¢des quanto as leis trabalhistas e previdencidrias e lhes assegurando as
demais exigéncias para o exercicio das atividades;

k) Comunicar imediatamente e por escrito a Administragdo Municipal, através do respectivo fiscal do contrato,
qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizagdo necessarias;

CONDICOES DE PARTICIPACAO
Poder3o enviar Propostas de Pregos as empresas do ramo de atividades do objeto da contratagdo, munida da
documentacio de Habilitac3o, e que ndo estejam impedidas de licitar com o poder publico.
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DA HABILITACAO:

Habilitagdo Juridica

Ato Constitutivo ou Contato Social com suas eventuais alteragdes, devidamente registrados, acompanhados,
quando for o caso, dos documentos societarios comprobatdrios de eleicdo ou designacgio e investidura dos
atuais administradores.

Decreto de autorizagdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
Documento de identificagdo dos sécios e do seu administrador.

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Prova de regularidade perante as Fazendas Nacional do domicilio ou sede do licitante.

Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante.

Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante.

Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa (CNDT).

Certid3o negativa de faléncia e concordata e recuperacdo judicial e extrajudicial expedida pelo(s) cartdrio(s)
distribuidor(es) da sede da proponente.

Declaragdo de que ndo permite o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e de
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de quatorze anos,
conforme modelo ANEXO II.

Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para Pessoas com Deficiéncia - PCD e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e normas especificas, conforme modelo ANEXO IlI;
Declaracdo de que ndo esta incurso nos impedimentos de que trata o art.14 da Federal n? 14.133/2021,
conforme modelo ANEXO IV;

CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS
Sera considerada mais vantajosa a proposta que apresente 0 menor preco e que atenda a todos os requisitos da
contratagao.

PREGO E CONDICOES DE PAGAMENTO

A CONTRATANTE pagard a CONTRATADA o prego pactuado conforme proposta de precos enviada, desde que a
mesma tenha sido considerada a vencedora, e esteja compativel com os pregos praticados no mercado, nos
termos da proposta, anexa a este processo de Dispensa de Licitagdo, bem como apds a efetiva prestacio de
servicos do objeto do contrato, efetivamente executados e aceitos pela contratante, conforme apresentacio de
nota fiscal e certidoes de regularidades fiscal e trabalhista.

O pagamento sera efetuado através de Transferéncia Eletrdnica em Conta Corrente de titularidade do
fornecedor, até 10 (dez) dias corridos ap6s a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura e devidamente atestada.

Havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, o prazo fluira a partir de sua regularizagio por parte da
CONTRATADA.

A atualizagdo monetdria dos pagamentos devidos pela Administragdo, em caso de mora, serd calculada
considerando a data do vencimento da obrigagdo e do seu efetivo pagamento, de acordo com a variagdo do
INPC do IBGE pro rata tempore.

REVISAO E REAJUSTAMENTO

0 valor do contrato poderé ser reajustado a cada 12 (doze) meses, tomando-se por base o indice Nacional de
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Precos ao Consumidor - INPC/IBGE, ou na sua falta, de acordo com o indice que legalmente vier a Ihe substituir.

A revis3do de precos, nos termos do art. 124, Il, d- Lei Federal 14.133/2021, por acordo entre as partes, para
restabelecer o equilibrio econémico financeiro inicial do contrato, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato
do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que
inviabilizem a execucdo do contrato tal como pactuado, deve ser instruido com a documentagdo que comprove
o desequilibrio econémico-financeiro do contrato, ou os fatos que ensejaram a alteragao de prego.

CONTRATACAO

As contratacbes oriundas das cotagbes serdo formalizadas através de termo de contrato, respeitando as
disposi¢bes constantes da Lei 14.133/2021, respeitando sempre a melhor proposta para a administragdo.

A eventual rescisdo do ajuste se dard nas hipéteses prevista na Lei 14.133/2021, n3do cabendo, a contratada,
direito a qualquer indenizagao.

SUBCONTRATACAO

A CONTRATADA ndo podera ceder ou transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o
objeto da fundamentag3o juridica ressalvada as hipdteses previstas na lei n2 14.133/21, desde que previamente
autorizado pelo drgdo requisitante.

RESCISAO

Ainexecugdo, total ou parcial, do Contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais e as previstas
na Lei n2. 14.133/2021.

O Contratante podera rescindir administrativamente o Contrato nas hipéteses previstas no art. 138 e seguintes
da Lei 14.133/2021.

ALTERAGAO

O presente contrato podera ser alterado mediante Termo Aditivo na forma dos artigos 124 e 132 ambos da Lei
14.133/2021.

DOTACAO ORCAMENTARIA

Unidade: 1011- Camara Municipal
Projeto/Atividade: 2.002 — Manutencdo dos Servigos Administrativos
Elemento de despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

PENALIDADES E SANCOES

O descumprimento, parcial ou total, de qualquer das cldusulas contidas no contrato, sem justificativas aceita
pelo 6rgdo ou entidade promotor da licitacdo, sujeitara a Contratada as sang¢des previstas na Lei Federal n2.
14.133/2021, garantida a prévia e ampla defesa em processo administrativo.

A inexecugdo parcial ou total do Contrato ensejara a suspensdo ou a imposi¢do da declaragdo de idoneidade
para licitar e contratar com a Cdmara de Inhambupe e multa, de acordo com a gravidade da infracdo:

A multa serd de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso do ndo cumprimento do objeto
contratado;

Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia, até o 302 (trigésimo) dia de atraso sobre o valor da parte do
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objeto ndo executado;

Multa de 0,7 % (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do objeto ndo realizado, por cada dia
subsequente ao 302 (trigésimo).

O valor das multas sera, obrigatoriamente, deduzido do pagamento do objeto fornecido com atraso, ou de
outros créditos, relativo ao mesmo Contrato, eventualmente existentes.

As multas previstas nesta cldusula ndo tém cardter compensatério e o seu pagamento n3o eximird a
CONTRATADA da responsabilidade de perdas e danos decorrentes das infragdes cometidas.

FISCALIZACAO

Nos termos do art. 117 da Lei n? 14.133, de 2021, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a
prestacdo dos servigcos executados, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

A fiscalizagao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei n2 14.133, de 2021.

O representante da administragdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagcdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

CONCLUSAO

Por fim, solicitamos a referida contratagdo, na forma da lei, nos exatos termos do artigo 75, incisos Il da Lei
14.133/2021.

A despesa devera atender as exigéncias e rotinas previstas nas diversas normas e legislagdes que regem a
Administragdo Publica, em especial as seguintes disposi¢ées contidas na:

a) Lei Federal 14.133/2021;
b) Resolugbes do TCM/BA.

Inhambupe/Ba, 16 de outubro de 2025.

—

Edileide L.Qn:;va{z?\’c‘m%*f‘ﬁﬁk&a
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